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Namena

Funkcija ovog Podsetnika je da domacim korisnicima, posebno autorima koji nemaju iskustva s onlajn prijavom radova, posluzi kao kratka
ilustrovana dopuna Pomodi/Help-u. Detaljne instrukcije o nacinu rada date su u samoj Pomodi. Ova verzija Podsetnika je privremena. Konacna
verzija bice objavljena na osnovu primedaba urednistava ¢asopisa zajedno sa prevodom Help-a na srpski jezik.

Napomena:
Svi primeri u Podsetniku odnose se na fiktivni ¢asopis ,,Probni ¢asopis”.

Kao glavni urednik javlja se Tanja Ciri¢, a kao autor Milica Anti¢. Recenzenti su Nikola R. Stani¢ i Dragoljub Dordevi¢. Grafi¢ki urednik je Petar
Petrovic, lektor je Nikola Stanié, dok se kao korektor javlja Dragoljub Dordevic.



Registracija korisnika

Potencijalni korisnik ¢asopisa se moze registrovati samostalno kao ¢italac, autor i/ ili recenzent.

Klikom na dugme , Registracija® u donjem desnom uglu na pocetnoj stranici ¢asopisa, zapocinje se proces registracije.

casopis

REGISTRACIJA  PRIJAVA

AKTUELNI BROJ ARHIVA INFO «

JEZIK

POCETNA Prijava

English
Srpski
ASISTENT je sistem za onlajn uredivanje i publikovanje €asopisa. Podriava sve Korisnicko ime * ostalo
aktivmosti upravljanja uredivanjem, od kreiranja stranice casopisa, preko I | I
prijavljivanja rukopisa, pracenja recenzentskog procesa, vodenja administracije
i éuvanja evidencije, do donofenja konaénih urednickih odluka i publikovanja Tozinka * INFORMACIJE
svezaka na sopstvenoj veb stranici. | | 7a Gitaoce
. ) . . o ) Zaboravili ste lozinku? Za autore
Omogucava integraciju radova u "Sistem unakrsnog referisanja” (CrossRef/DOI) i
prevenciju plagijarizma (CrossCheck). Obuhvata i mneke ekskluzivne Za bibliotekare
automatizovane funkcije namenjene kontroli kvaliteta: dodeljivanje kljuénih D. Zaparnlti moje -pa.ramet.re za
refi na osnovu medunarodnih tezaurusa (KwASS), oblikovanje referenci u irn]'-;:\:ﬁenosgmemu Looostaviome PRITAVI RUKOPIS

skladu s odabranim citatnim stilom (RefFormatter) i otkrivanje izostavljenih

citata u tekstu rada i u popisu referenci (CiteMatcher).

Registracija m PRETRAZIVANJE
Detalji o ASISTENT-u dati su pod Info u glavnom meniju. Za puni uvid u ﬁ
mogucnosti ASISTENT-a neophodni su registracija i prijava.
AKTUELNI BRO

[r=z [10
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Otvara se obrazac u kom je neophodno popuniti sva obavezna polja:

Probni ¢asopis
REGISTRACIJA  PRIJAVA

AKTUELNIBRO]  ARHIVA  INFO ~ [ Trazi
B !EZIK
POCETNA Registracija
English
Moj profil Prijava srpski
Ime * Adresa e-poste * Ostalo
INFORMACIJE
Prezime * FKorisnicke ime =
| | ‘ | Za titaoce
Za autore
Za bibliotekare
Afilijacija * Lozinka *
PRIJAVI RUKOPIS
Driava * Ponovi lozinku *
v w
| | ‘ | PRETRAZ[VAS E
@Da_. slazem se da se moji podaci prikupljaju i cuvaju u skladu sa izjavom o privatnosti. AKTUELNI BROI
[rron [ 1o ]
O Da, Zelim da primam poruke o novim brojevima i chavestenjima.

[ Da, Zele(o/la) bih da me kontaktirate da radim recenzije za vas casopis.

Popunjavanjem obaveznih polja, korisnik je automatski registrovan kao citalac i autor u ¢asopisu. Od tri ponudene opcije za odabir, obavezna je
saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti. Preostale dve su opcione. Odabirom treé¢e ponudene opcije korisnik se registruje i kao recenzent.



Autor

Prijava novog rukopisa

Klikom na dugme ,,Novi rukopis“ u gornjem desnom uglu na pocetnoj autorovoj stranici, zapocinje se proces prijave novog rukopisa u 4 koraka.

@ Probni éasopis Zadaci o @ Sipski ® Pregled stranice éasopisa & milicaant

Rukopisi
N raditienjs S & Korisnigko uputstvo B8 Pomod
Dodeljeno meni Q | Trazi ‘ Novi rukopis
0 rukopisa

(1) Pocetak:
>
>
>
>
>

(2) Polaganje datoteke:

odabrati jezik rada,

odabrati rubriku / tip dokumenta,

oznaditi sve uslove za predaju rukopisa,

oznaciti saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti,
sacuvati izmene i nastaviti do sledeéeg koraka.

» Iz padajuéeg menija odabrati komponentu rukopisa. Time se oznacava da li je u pitanju tekst samog rukopisa, slika, set podataka i sl.
» Prevudi datoteku u odgovarajuce polje ili je postaviti preko opcije ,,Postavi datoteku®.



1. Polaganje datoteke 2. Pregled 3. Potvrda

/

Komponente rukopisa

Tekst ¢lanka

Postavi datoteku

Mastavi

> Udelu,2. Pregled” promeniti naziv datoteke, ukoliko je potrebno.
» Udelu,3. Potvrda” potvrditi i zavrsiti postavljanje datoteke.

1. Polaganje datoteke 2. Pregled 3. Potvrda

Datoteka je postavljena

Dodaj drugu datoteku

4




» saCuvati izmene i nastaviti do sledeéeg koraka.

(3) Unos metapodataka:

» Uneti naslov, podnaslov, sazetak, klju¢ne reci na srpskom i engleskom jeziku, institucionalnu podrsku i reference — svaku u novom
redu. Naslov i saZzetak su metapodaci koji se obavezno unose.

4' Probni Zasopis Zadadi o Q@ Smpski @ Pregled stranice Zasopisa & milicaant

Novi rukopis

1. Poéetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4. Potvrda 5. Naredni koraci

Prefiks Naslov *

Q ‘ Naslov za Probni casopis @
Npr. kao ¢lanovi u engleskom jeziku: A,
The ‘Title for Probni Casopis ‘
Podnaslov




SaZetak *

Ihn B B 7 U = & X x & 2 o 3 Mupoad 4 (v}

Ova je sazetak. |

English
Iy & B 7 U = £ X x & &2 o i WuUpoad 4

This is abstract.

» Ukoliko postoji vise autora, isti se unose klikom na dugme ,,Dodaj autora”. Otvara se novi obrazac, u kom se popunjavaju osnovni
podaci svakog autora ponaosob.

Autori =:> Dodaj autora

Ime Adresa e-poste Uloge Kontakt osoba U listi za pregled

> Milica Anti¢ milica.antic@ceon.rs Autor & &




Dopunski metapodaci
Kljuéne reci

‘jedanx dva = tri = @‘

‘ one = | two = | three = English ‘

Institucionalna podrika
| e

‘ English ‘

Reference

Prva referenca
Druga referenca

Treca referencﬂ

I::> | SaZuvaj i nastavi Ponisti

» Sacduvati izmene i nastaviti do sledeceg koraka.

(4) Potvrda:

Q Sipsld ® Pregled stranice Casopisa 4 milicaant

Novi rukopis

1. Pogetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4. Potvrda 5. Naredni koraci

Pre nego 5to nastavite, moZete se vratiti nazad i proventi sve podatke koje ste uneli. Kada se uverite da je sve u redu, kliknite na dugme "Zavrii prijavu rukopisa”,

|
| Zavisi prijavu rukopisa | Ponist

o emmm———




U delu ,,Naredni koraci“ otvara se stranica sa obavestenjem o uspesno podnetom rukopisu i o moguéim narednim koracima.

* Probni £asopis Zadaci o @ Srpski @ Pregled stranice £asopisa & milicaant

Rukopisi Novi rukopis

1. Poéetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4, Potvrda 5. Naredni koraci

Zavrseno
Zahvaljujemo se na interesovanju da objavite Va3 rukopis u naSem Casopisu Probni ¢asopis.
Koji je slede¢i korak?

Kontakt osoba ¢asopisa je obavestena da ste prijavili rukopis, a Vi ste dobili potvrdu na adresu e-poste. Kontaktirace Vas urednik povodom

Vaseg rukopisa.

Dalje je moguce:

e Uraditi recenziju za prijavljeni rukopis
* Prijaviti novi rukopis

s \/ratiti se na korisnicku stranu




Vracanjem na korisnicku stranu, autor ima uvid u rukopise koje je podneo Casopisu i u kojoj fazi se oni trenutno nalaze.

* Probni éasopis Zadaci o @ Srpski & Pregled stranice €asopisa 4 milicaant

Rukopisi
- e o L & Korisnicko uputstvo @ Pomod
Dodeljeno meni Q | Tradi Novi rukopis
22809  Milica Anti¢ (O Pregled ) &

Maslov za Probni €asopis /

1 od 1 rukopisa

Postavljanje izmenjene verzije za drugi krug recenzije

Kada autor dobije obavestenje o odluci urednika i kada se uloguje u sistem, ispod naslova rukopisa nalazi se obavestenje u vezi sa odlukom.

Rukopisi
Moja zaduzenja Arhive & Korisnitko uputstvo & Pomod
Dodeljeno meni Q | Tradi Y Filteri || Novi rukopis
2280%  Milica Anti¢ ('O Recenzija )
Maslov za Probni Easopis " . v

& 22

:::- A\ Rukopis se mara ponovo postaviti i poslati u drugi krug recenzije.



Klikom na rukopis otvara se novi prozor gde se u okviru ,Obavestenja“ vidi e-posta koja je poslata od strane urednika, a koja ukljucuje i sugestije
recenzenata.

Izmenjena verzija postavlja se u deo ,,Jzmenjene verzije”. Kada se postavi, ta informacija ¢e postati vidljiva u statusu 1. kruga.

Pregled Recenzija Lelctura Produkcija

Krug 1

Status 1. kruga

Rukopis je ponove postavljen, radi drugog kruga recenzije.

Obavestenja

[probni] Urednikova odluka

Recenzenti

Recenzentske datoteke Q Trazi

ke

.{
o
]

NEMa aata

Q Trazi Postavi datoteku

Izmenjene verzije

o | sipsasii | G P E A B s
|4 | 119094- lekst &lanka, Auto ZMenjena ver



Lektura

Kada autor dobije obavestenje o konacnoj pozitivnoj odluci urednika (Objaviti bez izmena) i kada se uloguje u sistem, informacija o odluci ¢e biti
vidljiva u Statusu, a rukopis ¢e se nalaziti u fazi Lekture.

Zavrsetkom inicijalne lekture, autor dobija obavestenje.

Prijavom u sistem u okviru svojih zaduzenja autor vidi rukopis, a sa desne strane naslova dve ikonice (dokument i oblaci¢), koje ukazuju na to da
je postavljena lektorisana datoteka i da je zapoceta diskusija od strane lektora.

Rukopisi

Moja zaduZenja Ll . Korisnitko uputstvo @ Pomod

Dodeljeno meni Q  TraZ

19322 Mlilica Antic [ O Lektura |
Maslov za Probni €asopis QA




» Klikom na rukopis, otvara se faza lekture, u kojoj autor preuzima lektorisanu datoteku koju je postavio lektor.
> Klikom na naslov diskusije, otvara se novi prozor, gde se vidi poruka lektora, na koju autor moZe da odgovori direktno, bez

pokretanja nove diskusije.

Pregled Recenzija Lektura Produkcija

Diskusija

Lektura

9a730-1 stanic
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nstanic
2020/02/01 03:32

PM

Dodaj diskusiju
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Q Trazi

Tekst £lanka



Ucesnici

Milica Antic (milicaant)

MNikola Stanic [nstanic)

Poruke
MNapomena Od
> Molim Vas da pogledate lektorisanu verziju rukopisa i da mi javite komentare. nstanic
2020/02/01 03:32
ﬁ:} [ nstanic, 19322-Tekst ¢lanka-99729-1-6-20200201.docx PM

—i it iy



Poruka

(h & B 7 YU & &2 < 31 Eupoad 4

F

5aglasan sam sa izmenama koje ste napravili.

Prilozi Q Trazi Postavi datoteku

M

g aalolexa

=> o

Ukoliko je autor saglasan sa izmenama koje je napravio lektor, dovoljno je samo da se odgovori lektoru porukom. Ukoliko nije, putem opcije
»Postavi datoteku”, autor postavlja datoteku sa odredenim izmenama i salje lektoru.



